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キド アオバ

城戸 蒼

生年月日

2000年8月10日 （満24歳）

性別

女性

現在の年収

400〜450万円

電話番号

08021299168

メールアドレス

aoba0810@docomo.ne.jp

現住所

〒182-0007　東京都調布市菊野台3-3-6-201

学歴

成蹊大学 4年制大学

〜 2023年3月 卒業・修了

職歴

Hearty株式会社

2023年4月 〜 在籍中   一般事務、グラフィックデザイナー など  正社員

資格

Webクリエイター能力認定試験

スキル

      CSS HTML Adobe Photoshop Adobe Illustrator Adobe XD Figma Adobe After Effects

     Adobe Lightroom Adobe Premiere Pro CINEMA 4D Adobe Dreamweaver Canva

  Microsoft Word Microsoft Excel Microsoft PowerPoint

アピールポイント

    PC/Web Webページデザイン 広告デザイン パンフレット制作 企業ホームページ制作



レジュメ

最終更新日：2025/03/31 2/２

職務要約

2023年4月から現在までHearty株式会社にて事務及び広報として勤務。事務では主に社会福祉法人の労務関係を
担当し、給与計算や支払い業務、社会保険手続き、人事、補助金手続き、役所とのやり取り、入退職手続きなどを担当。
また、広告の業務では、ポスターやパンフレット作成、名刺のデザイン作成、企業ホームページデザイン・制作、sns
(Instagram)投稿の作成、動画編集、イベントの開催などを担当した。

職歴詳細

経験社数 1社

Hearty株式会社

    一般事務 ・ グラフィックデザイナー ・ Webデザイナー 2023年4月〜在籍中・正社員

 年収： 400〜450万円

具体的な業務内容：
・主に社会福祉法人のこども園の運営のサポートから広報をする業務を担当。
・一人で法人の経営を支える仕事をし、募集や補助金の手続き、職員の労務関係などの事務的なサポートから運
営の向上や仕組み作りまで総合的に担当。
・チームの規模は二人で、リーダーとしての立場。
・園児の増加を実績として挙げ、保育料や連絡のICT化、写真のLINE配信などの工夫を行なった。また、地域の
人々を巻き込んだ行事の企画や広報活動を実施。
・研修動画での学習や他の園の見学を通じてスキルアップに努め、保護者のニーズを把握するために運営者の視
点から学ぶなど、継続的な学習と情報収集に取り組んだ。
・園の魅力や取り組みをPRするためのsns投稿や動画制作、ポスターの制作などを行なった。

 顧客の業界： 教育

 経験のあるデバイス： PC/Web

  経験のあるデザインジャンル： Webページデザイン、 広告デザイン

     経験のある一般ビジネス業務： タイピング、 メール対応、 電話対応、 来客対応、 インターネット検索

        経験のある事務業務： 資料分類、 郵送物仕分け、 データ/文字入力、 データ統合、 データ集計、 帳簿作成、 チラシ作成、
パンフレット作成

 制作経験のあるオフライン広告媒体： パンフレット

  経験のある制作業務： ワイヤーフレーム作成、 デザイン制作

 経験のある最高役職： 一般社員

学歴詳細

成蹊大学 4年制大学
 2023年3月 卒業・修了


